
 
 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ      
 

กิจกรรมที่ตรวจ    การตรวจนบัเงินคงเหลือและการเก็บรักษาเงิน 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
1) ตรวจสอบความถูกต้องของยอดเงินสดคงเหลือกับงบทดลอง, รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (ระบบมือ)  

รายงานเงินคงเหลือประจ าวันจากระบบ GFMIS  ณ วันทีต่รวจตัดยอด มียอดคงเหลือถูกต้องตรงกัน  
2) การเก็บรักษาเงิน เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงนิ การจ่ายเงิน  

การเก็บรักษาเงิน และการน าเงนิส่งคลงั พ.ศ. 2562 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
1) เพื่อให้ทราบว่าเงินสดคงเหลือมอียู่จริงและครบถ้วน 
2) เพื่อให้ทราบว่า การเก็บรักษาเงิน ถูกต้องตามระเบียบฯ 
3) เพื่อให้ทราบว่า การเก็บรักษาเงิน มีระบบการควบคุมภายในเพียงพอและเหมาะสม 
4) เพื่อเสนอแนะแนวแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรบัปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1) รายงานเงินคงเหลือประจ าวันทีจ่ัดท าด้วยมือ ณ วนัที่ตรวจตัดยอด     วันที่      
2) รายงานเงินคงเหลือประจ าวันจากระบบ GFMIS ณ วันทีต่รวจตัดยอด วันที่      
3) ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการเก็บรักษาเงินฉบับปัจจบุัน 

 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 
 
 
 
 
 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 ตรวจนับเงินสดคงเหลือและหรือ

หลักฐานแทนตัวเงิน เปรียบเทียบ
กับ รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน 
นอกระบบ (มือ), งบทดลอง,  
รายงานเงินคงเหลือจากระบบ 
GFMIS 

1) รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (มือ) 
2) รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือ

ประจ าวนั – แบบสรุป จาก
ระบบ GFMIS 

 
 
 

 
 

2 
 
 
 
 

สอบทานการปฏบิัติงานของ
เจ้าหน้าที่การเงินการเงิน / 
คณะกรรมการเก็บรักษาเงินว่า
ปฏิบัตติามระเบยีบฯ หรือไม่ ดังนี้ 
2.1  ให้เก็บรักษาเงนิฯ ไว้ในตู้นิรภัย
ซึ่งตั้งอยู่ในที่ปลอดภัย 
 

ระเบียบกระทรวงการคลงั  ว่าดว้ย
การเบิกเงินคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง 
พ.ศ. 2562 ข้อ 84 

 



 

-2- 
 

 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
 

 2.2  มีการแต่งตั้งกรรมการเก็บ
รักษาเงินอย่างน้อย 2 คน 
 

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย 
การเบกิเงนิคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 86 

 

 

2.3  กรณีกรรมการเก็บรักษาเงิน
ผู้ใดไม่สามารถปฏิบตัิหน้าทีไ่ด้ ได้มี
การตั้งกรรมการเก็บรักษาเงินแทน 
ให้ครบถ้วน ทั้งนี้ การแต่งตั้งผู้ปฏิบัติ
หน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทนจะ
แต่งตั้งไว้เปน็การประจ าก็ได ้

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย 
การเบกิเงนิคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 88 

 

 2.4 มีการท ารายงานเงินคงเหลอื
ประจ าทุกวนัที่มีการรับจา่ยเงิน 

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย 
การเบกิเงนิคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 92 
 

 

 2.5 เม่ือสิ้นเวลารับจ่ายเงนิให้
เจ้าหน้าที่การเงินน าเงนิที่จะเก็บ
รักษา และรายงานเงินคงเหลือ
ประจ าวันส่งมอบให้คณะกรรมการ
เก็บรักษาเงิน 

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย 
การเบกิเงนิคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 93 
 

 

 2.6 รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน  
เมื่อกรรมการ ได้ลงลายมือชื่อแล้ว 
ให้เสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อทราบ 

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย 
การเบกิเงนิคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงิน 
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงิน
ส่งคลัง พ.ศ. 2562 ข้อ 94 
 

 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 
  
 

 
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................         
 

 
 
 
 
 



 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ เงินฝากธนาคาร (เงนิงบประมาณ , เงินนอกงบประมาณ) 
 

ประเด็นการตรวจสอบ เงินฝากธนาคารมีอยู่จริง ถูกต้อง ครบถ้วน    
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
5) เพื่อให้ทราบว่า เงินฝากธนาคาร ถูกต้อง ครบถ้วน มีอยู่จริง 
6) เพื่อให้สามารถจ าแนกประเภทของเงินฝากธนาคาร ณ วนัตัดยอดว่าเป็นเงินประเภทใดบา้ง            

ถูกต้องตรงกับเงินประเภทนัน้ ๆ หรือไม่ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
4) งบกระทบยอดบัญชีเงนิฝากธนาคาร 
5) ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร (Bank Statement) 
6) บัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณหรือนอกงบประมาณ ทั้งทีท่ าด้วยมือ (Manual) และ ระบบ GFMIS 

 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
  

 
  
  

           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
            
                                     
 
 

 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ / ผลการตรวจสอบ 

1 สอบทานว่า มีการจัดท างบกระทบ
ยอดเงินฝากธนาคารเปน็ประจ าทุก
สิ้นเดือนหรือไม่ 

3) งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
4) ใบแจ้งยอดเงินฝากธนาคาร 
5) งบทดลอง 
6) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0423 /ว 63 ลงวันที่ 21 ก.พ. 2555  
เรื่อง วิธีการตรวจสอบข้อมูลเงินฝาก
ธนาคารและแนวทางการจัดท างบกระทบ
ยอดเงินฝากธนาคารของหน่วยงาน
ภาครัฐ 

 
 

 



 

 
แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 

 
หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ ลูกหนี้เงินยืม – เงินงบประมาณ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
 การด าเนินการเก่ียวกับลูกหนี้เงนิยืม ว่าเปน็ไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงนิจากคลัง การรับเงิน                 
การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงนิ และการน าเงินสง่คลัง พ.ศ. 2562 (ข้อ 55 – 68) 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
7) เพื่อให้ทราบว่าการจ่ายเงินยืม การอนุมัติ และการรับช าระคนืเงินยืมปฏบิัติถูกต้องตามระเบียบและข้อบังคบัที่เก่ียวข้อง 
8) เพื่อให้ทราบว่าลูกหนี้เงินยืมมีอยู่จริง และมีหลักฐาน (สัญญา) ที่สามารถติดตามทวงถามหนี้ได้ 
9) เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในเก่ียวกับการยืมเงิน การอนุมัติ และการรับช าระคนืเงินยืมว่าเพียงพอเหมาะสมหรือไม่ 
10) เพื่อทราบถึงผลกระทบและสาเหตุของการเบิกจ่ายเงินยืมที่ไมป่ฏิบัติตามระเบียบฯ 
11) เพื่อเสนอแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่างๆ และปรบัปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
7) สัญญาการยืมเงนิงบประมาณ ป ี   
8) ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม ปงีบประมาณ          , งบทดลอง ณ วนัที่      
9) รายงานลูกหนี้เงินยืมในระบบ GFMIS 
10) เอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้อง (ใบเสร็จรับเงิน / ใบรับใบส าคัญ / ใบส าคัญจา่ยส่งล้างเงินยืม) 

 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 
 
 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ / ผลการตรวจสอบ 

1 สอบทานลูกหนี้คงเหลือในงบทดลองหรือ
บัญชีแยกประเภทลูกหนี้เงินยืม ณ วันที่  
                             ว่าตรงกับสัญญา
เงินยืมที่ยังไม่ไดส้่งใช้หรือไม่  

- สัญญาการยืมเงนิ  
- ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม 
- งบทดลอง ณ วันที่  
 
 
 
 
 
 

 

2 
 
 
 
 

การจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืม
ครบถ้วน ถูกต้อง และทันกาล 
 
 

- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
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ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ / ผลการตรวจสอบ 
3 สอบทานสัญญาการยืมเงินวา่ปฏิบัติตาม

ระเบียบฯ ที่ก าหนดหรือไม่ โดยจัดท า
กระดาษท าการตรวจสอบลูกหนี้เงินยืม
ดังนี ้
3.1 มีการจัดท าสัญญาการยืมเงิน 
* ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการ
เบิกเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2562  
ข้อ 65 

- สัญญาการยืมเงนิ  
- กระดาษท าการลูกหนี้เงินยืม 
 

 

 

3.2  สัญญาการยืมเงิน มีลายมอืชื่อยืม , 
ผู้ตรวจสอบ , ผู้อนุมัติ , ผู้รบัเงนิ
ครบถ้วน 

- สัญญาการยืมเงนิ  

 3.3 มีการบันทึกรายการส่งใช้เงินยืม
ด้านหลังของสัญญาการยืมเงนิหรือไม่ 

- สัญญาการยืมเงนิ 
 

 

 3.4 มีการอนุมัติให้ยืมเงินรายใหม่ โดยผู้
ยืมมิได้ช าระเงินยืมรายเก่าให้เสร็จสิ้นไป
ก่อน 
*ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการ
เบิกเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2565 ข้อ 59  

- สัญญาการยืมเงนิ 
- ทะเบียนคุมลูกหนี้ปี  
 

 

 3.5 ตรวจสอบการส่งใช้เงินยืมภายใน
ระยะเวลาครบก าหนดตามระเบยีบฯ 
**กรณีเดินทางไปราชการ ให้ส่งใช้เงิน
ยืมภายใน 15 วัน นับถัดจากวนัที่กลับ 
**กรณีอื่นๆ ให้ส่งใช้เงินยืมภายใน 30 
วัน นบัถึงจากวนัที่รับเงินยืม 
 

* ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการ
เบิกเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2562 ข้อ 65 

- สัญญาการยืมเงนิ 
- ทะเบียนคุมลูกหนี้ 
 

  

 3.6 การวิเคราะห์ลูกหนี้เงินยืมที่ส่งใช้
เกินก าหนดระยะเวลา 
- ค้างนาน 
- ส่งใช้เงินสดจ านวนมาก 

- สัญญาการยืมเงนิที่ส่งใช้เกินก าหนด  
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ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ / ผลการตรวจสอบ 
4 เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจา่ย ให้

เจ้าหน้าที่ผู้รบัคืนออกใบรับใบส าคัญ
ตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 

*ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการ
เบิกเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2565 ข้อ 66 

- ใบรับใบส าคัญ  

5 เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐานการจา่ยและเงิน
เหลือจ่ายที่ยืม ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับคืน
บันทึกการรับคนืในสัญญาการยมืเงิน 
 

*ระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ด้วยการ
เบิกเงินจากคลังฯ พ.ศ. 2562 ข้อ 66 

- สัญญาการยืมเงนิ  

 
สรุปผลการตรวจสอบ 

 
 

 
  
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
                                     

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ การควบคุมใบเสร็จรับเงิน 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
1)  ตรวจสอบความถูกต้องยอดคงเหลือของใบเสร็จรับเงินกับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  
2)  การควบคุมใบเสร็จรับเงิน เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน  
การจ่ายเงินการเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   
          1)  เพ่ือให้ทราบว่าใบเสร็จรับเงินมีอยู่จริงและครบถ้วน 
          2)  เพ่ือให้ทราบว่า การเก็บรักษาใบเสร็จรับเงินและการควบคุมใบเสร็จรับเงิน มีระบบการควบคุมภายในเพียงพอ
เหมาะสมถูกต้องตามระเบียบฯ 
          3)  เพ่ือเสนอแนะแนวแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1)  ใบเสร็จรับเงิน ปีงบประมาณ พ.ศ.    

           2)  ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน ปีงบประมาณ พ.ศ.     
         3)  รายงานใบเสร็จรับเงินคงเหลือ ณ วันสิ้นปีงบประมาณ พ.ศ.    
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 สอบทานใบเสร็จรับเงินใช้ตามแบบ 

ที่กรมบัญชีกลางก าหนด และมี
ส าเนาเย็บติดไว้กับเล่มอย่างน้อย
หนึ่งฉบับ 
 
 

1) ใบเสร็จรับเงิน  
2) ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  
3) รายงานใบเสร็จรับเงิน
คงเหลือ  
4) ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ 
พ.ศ. 2562 ข้อ 69 
 

 

2 หน่วยงานมีการจัดท าทะเบียนคุม
ใบเสร็จรับเงินไว้ เพ่ือให้ทราบ และ
ตรวจสอบได้ว่าได้จัดพิมพ์ขึ้นจ านวน
เท่าใด ได้จ่ายใบเสร็จรับเงินเท่าใด 
เลขที่ใดถึงเลขที่ใด ให้หน่วยงานใด 
หรือเจ้าหน้าที่ผู้ใดไปด าเนินการ
จัดเก็บเงินเมื่อวัน เดือน ปี ใด 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ 
พ.ศ. 2562 ข้อ 71 
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ที ่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 

 
 

กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
 

3 ตรวจนับใบเสร็จรับเงินเปรียบเทียบ
กับทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน 

1) ใบเสร็จรับเงิน  
2) ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  
 

   

4 
 

เมื่อสิ้นปีงบประมาณ ให้หัวหน้า
หน่วยงานรายงานผู้อ านวยการ
กองคลัง หรือหัวหน้าส่วนราชการ
ในราชการบริหารส่วนภูมิภาค
ทราบว่า มีใบเสร็จรับเงินอยู่ใน
ความรับผิดชอบเล่มใด เลขท่ีใดถึง
เลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
ไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด 
อย่างช้าไม่เกินวันที่ 31 ตุลาคม
ของปีงบประมาณถัดไป 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ 
พ.ศ. 2562 ข้อ 74 

 
 

 

5 เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ มีการใช้
ใบเสร็จรับเงินเล่มใหม่ และ
ใบเสร็จรับเงินฉบับใดยังไม่ใช้ 
ให้คงติดไว้กับเล่มแต่ให้ปรุ เจาะรู 
หรือประทับตราเลิกใช้ เพื่อมิให้
น ามาใช้รับเงินได้อีกต่อไป 
 

ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ 
พ.ศ. 2562 ข้อ 75 

 

6 มีการเก็บรักษาส าเนาใบเสร็จรบัเงิน
ไว้ในที่ปลอดภัย 

ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ 
พ.ศ. 2562 ข้อ 77 

 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 

 
 
 
 
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
                           
           
              
 
 
 



 
 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ การรับเงินและการจา่ยเงิน 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
          การรับเงินและการจา่ยเงิน ได้ปฏบิัติตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงนิ  
การเก็บรักษาเงิน และการน าเงนิส่งคลงั พ.ศ. 2562 และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน  
          1)  เพื่อให้ทราบว่าการรับเงินและการจา่ยเงิน มีระบบการควบคุมภายในเพียงพอและเหมาะสม 
          2)  เพื่อเสนอแนะแนวแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบตัิงานให้มีประสิทธิภาพ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1) ค าสั่งแต่งตัง้บุคคลผู้มีสิทธิเข้าใชง้านในระบบ KTB Corporate Online 
2) ค าสั่งมอบหมายเจา้หน้าทีผู่้รับผดิชอบเป็นผู้ปฏบิัติงานในระบบ GFMIS Webonline 

 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 
       

  
 

           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             

 
 
 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 มีการก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้า

ใช้งานในระบบ KTB Corporate 
Online 

1) ค าสั่งแต่งตั้งบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานใน
ระบบ KTB Corporate Online 
 

2) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ 
กค 0402.2 / ว109 ลงวันที่  9 
กันยายน 2559 
 

3) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ 
กค 0402.2 / ว178 ลงวันที่ 15 
พฤศจิกายน 2560 
 

 

2 มีค าสั่งมอบหมายเจา้หน้าที่
ผู้รับผิดชอบเป็นผู้ปฏบิัติงานใน
ระบบ  
 

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย 
การเบกิเงนิคลงั การรบัเงนิ การจา่ยเงิน การ
เก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 
2562 ข้อ 10 , 11 12 , 13  

 



 
 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ การเบิกจ่าย 
 

ประเด็นการตรวจสอบ  
 ใบส าคัญมีให้ตรวจสอบครบถ้วน และการเบิกจา่ยเงินถูกต้องตามระเบียบหรือหนังสือสั่งการทีเ่ก่ียวข้อง 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
1. เพื่อให้ทราบว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมหลักฐานใบส าคัญ ได้แก่ ขบ.01 ขบ.02 และ ขจ.05 และใบส าคัญมีให้ตรวจสอบ

ครบถ้วน ตรงตามรายงานสรุปยอดเบิกจ่ายรายเดือนจากระบบ GFMIS 
2. เพื่อให้ทราบว่าการจัดซื้อจัดจ้าง หลักฐานใบส าคัญแต่ละรายการมีการเบิกจ่ายตามระเบียบหรือหนังสือสั่งการก าหนด 
3. เพื่อให้ทราบถึงปัญหาอุปสรรคต่างๆ พร้อมสาเหตุและผลกระทบ เพื่อปรับปรุงแก้ไขการปฏิบตัิงานให้มีประสิทธิภาพ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. ใบส าคัญคู่จา่ย  
2. ทะเบียนคุมใบส าคัญขอเบิกและขอจ่าย 

 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 

 
  
  
 

           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
 

 
 
 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 

1 สุ่มตรวจสอบเอกสารใบส าคัญคู่
จ่าย ว่ามีเอกสารให้ตรวจสอบ
ครบถ้วนหรือไม่ และการเบิก
จ่ายเงินถูกต้องตามระเบยีบหรือ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องหรือไม่ 

- ใบส าคัญคู่จา่ย 
- ทะเบียนคุม ขบ.01, ขบ.02 และ 
ขจ.05  

 

2 ตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้าง - ใบส าคัญคู่จา่ย  



 
 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ เงินงบประมาณ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนเงนิประจ างวด และการเบิกจ่ายเงนิงบประมาณ   

 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
1) เพื่อให้ทราบว่า มีการจัดท าทะเบียนคุมเงินประจ างวด ครบถ้วน ถูกต้อง และทันกาล 
2) เพื่อเสนอแนะแนวทางการแก้ไขอุปสรรคต่างๆ และปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสทิธิภาพ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 รายงานจากระบบ ปี พ.ศ.    
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 

 
 

 
 
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
                                     
 

 

 

 
 
 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนคุม

เงินประจ างวดสว่นจังหวัด 
- มียอดถูกต้องตรงกับรายงาน
สถานะการใช้จ่ายงบประมาณ 
 - การบันทึกรายการในทะเบียน
คุมเงินประจ าส่วนจังหวัดครบถว้น
ทุกรายการ 
- การบันทึกรายการในทะเบียนคุม
เงินประจ างวด บันทึกเปน็ปัจจบุัน 

- ทะเบียนคุมเงนิประจ างวดส่วน
จังหวัด 
- รายงานสถานะใช้จา่ยงบประมาณ  
 

 
 



 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ      
 

กิจกรรมที่ตรวจ    เงินรายได้แผ่นดินและเงินรายได้แผ่นดินน าส่งคลัง 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
 การจัดเก็บรายได้แผ่นดินในระบบถูกต้อง ครบถ้วน และน าส่งคลังภายในระยะเวลาที่ก าหนด 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   
1. เพ่ือให้ทราบว่ารายการที่แสดงในรายงานการเงิน แสดงเงินรายได้แผ่นดินที่จัดเก็บและน าส่งคลังจ านวนเงินถูกต้อง 

ครบถ้วนตรงกับเอกสารหลักฐานการรับเงิน และการส่งเงินในระบบ 
2. เพ่ือให้ทราบว่าการจัดท าบัญชีและทะเบียนคุมรายได้แผ่นดิน ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน 
3. เพ่ือให้ทราบว่าการน าส่งเงินรายได้แผ่นดินว่าเป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนด 
4. เพ่ือให้ทราบปัญหาอุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะหรือแนวทางแก้ไขปรับปรุงให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
 เงินรายได้แผ่นดินและเงินรายได้แผ่นดินน าส่งคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.    
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ/วันที่ กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินรายได้

แผ่นดินกับหลักฐานใบจัดเก็บรายได้
แผ่นดิน (นส.01) ประจ าปี
งบประมาณ 2565 

  

2 ตรวจสอบการน าส่งรายได้แผ่นดิน
กับแบบน าส่งรายได้แผ่นดิน (นส. 
02-1) กับ Pay-in (ใบน าฝากเงิน) 
และสมุดบัญชีแยกประเภทรายได้
แผ่นดินน าส่งคลัง 

(  

3 เปรียบเทียบยอดรายได้แผ่นดินตาม
บัญชีคุมกับรายงานยอดเงินรายได้
แผ่นดินในระบบ GFMIS   

  

4 เอกสารเงินฝากธนาคารและน าส่ง
เงินรายได้แผ่นดินในระบบ GF 
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ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ/วันที่ กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 

5 รายงานการจัดเก็บและน าส่งเงิน
รายได้แผ่นดินเปรียบเทียบกับบัญชี
รายได้แผ่นดินน าส่งคลัง ว่ามียอด
ตรงกันหรือไม่ เปรียบเทียบกับ
ทะเบียนคุม 

  

 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 
 
 
 
  
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
                           
        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ  
 

กิจกรรมที่ตรวจ การบัญชีและรายงาน 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
ตรวจสอบการจัดส่งรายงานจากระบบ GFMIS ตามหนังสือ ที่ กค ๐๔๒๓.๓ /ว๒๖๔ ลงวันที่ ๒๙  กรกฎาคม ๒๕๕๘ 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
1) เพื่อให้ทราบวา่ มีการจดัสง่รายงานจากระบบ ครบถ้วน ทนักาล เปน็ประจ าทุกเดือน            
2) เพื่อเสนอแนะแนวแก้ไขปญัหาอุปสรรคตา่ง ๆ และปรบัปรุงการปฏบิัติงานให้มีประสิทธิภาพ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1) รายงานงบทดลองจากระบบ ประจ าเดือน ปีบประมาณ    
2) รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
3) งบพิสูจน์ยอดเงนิฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ, เงินนอกงบประมาณ, บัญชีเพื่อการรบัเงนิทางอิเล็กทรอนิกส,์      บญัชีเพื่อการ

รับเงนิผา่นเครื่อง EDC) 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน (Audit Program) 
 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร/แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ / ผลการตรวจสอบ 
๑ ตรวจสอบการจัดส่งรายงาน 

งบทดลองจากระบบ ประจ าปี 
ให้ สตง. ครบถ้วน เป็นประจ า
ทุกสิ้นเดือน และจัดส่งภายใน
วันท่ี ๑๕ ของเดือนถัดไป 

- รายงานจากระบบ 
GFMIS ประจ าปี  
 
- หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ที่ กค ๐๔๒๓.๓ / ว ๒๖๔ 
ลงวันท่ี ๒๙  ก.ค.  ๒๕๕๘ 
  

 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
    

 
 
 
 
 

           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
 
 

 

 
 
 
 



 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ      
 

กิจกรรมที่ตรวจ    การตรวจสอบครุภัณฑ์ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
ตรวจสอบการควบคมุครุภัณฑ์วา่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วา่ดว้ยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพสัดภุาครัฐ พ.ศ. 2560  

          

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
          1)  เพื่อให้ทราบว่าการจัดท าทะเบียนคุมครุภัณฑ์ถูกตอ้งและบันทึกเป็นปัจจุบนั 
          2)  เพื่อให้ทราบว่าการควบคุมครุภัณฑ์ มีการเก็บรักษาเป็นระเบียบเรียบร้อย มีความปลอดภัย 
          4)  เพื่อสอบทานความถูกต้องโดยสุ่มตรวจนบัครุภัณฑ ์
          4)  เพื่อเสนอแนะแนวแก้ไขปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ และปรับปรุงการปฏิบตัิงานให้มีประสิทธิภาพ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1)  ทะเบียนคุมครุภัณฑ ์

           2)  ค าสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการตรวจสอบพัสดปุระจ าปี  

          3)  รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี  
 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
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ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 ตรวจสอบการจดัท าทะเบยีนคุมครุภัณฑ์  

- แยกเป็นชนิด ตามที่คณะกรรมการ 
นโยบายก าหนด 
- ลงบญัชีทุกครัง้ที่มีการเพิ่ม หรือ จ าหนา่ย 
ระหว่างปี  
- บันทึกถูกต้องครบถ้วน มีรหัสหรือ
หมายเลขครุภัณฑ์ตรงตามทะเบยีนคุม 
และบนัทึกเป็นปัจจุบนั 

1) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ด้วย  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 203 (1) 
2) ทะเบียนคุมครุภัณฑ ์
 

 

2 ตรวจสอบการเก็บรักษาครุภัณฑ์ให้เป็น
ระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย  

ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าดว้ย  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 203 (2) 
 

 

3 ตรวจสอบการควบคุมดูแลครุภณัฑ์ 
ให้อยู่ในสภาพพรัอมใช้งานได้, มีการจัดท า
แผนการซ่อมแซมบ ารุงที่เหมาะสม 
หากเกิดช ารุดเพื่อให้กลับมาอยู่ในสภาพ
พร้อมใช้งานได ้

1) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ด้วย  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 212 
 

 



 

 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 
         
 

 
  

           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
4 ตรวจสอบว่ามีการตรวจสอบพัสดุประจ าปี

ภายในเดือนสุดทา้ยก่อนสิน้ปีงบประมาณ 
(โดยให้เร่ิมตรวจสอบพัสดุในวนัเปิดท าการ
วันแรกของปีงบประมาณ)   

1) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ด้วย  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 

 

5 ตรวจสอบว่ามีการรายงานผลการ
ตรวจสอบพัสดปุระจ าปีงบประมาณ 
ภายใน 30 วันท าการ นบัแต่วนัเร่ิม
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุ เพื่อทราบวา่มี
พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบญัชีหรือ
ทะเบียน มีพสัดุในช ารุด เสื่อมคณุภาพ 
หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่
จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรฐัต่อไป 

1) ระเบียบกระทรวงการคลงั วา่ด้วย  
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 213 

 

6 สุ่มตรวจครุภัณฑ์ จ านวน           รายการ 
โดยตรวจสอบวา่มีครุภัณฑ์ให้ตรวจสอบ
อยู่จริง มีสภาพเป็นอยา่งไร ใชง้านได้หรือ
ช ารุดหรือไม่ และมีการเขียนหรือติดรหัสที่
ตัวครุภัณฑ์ 

1) ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ 
2) สุ่มตรวจนับของจริง 

 



 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ      
 

กิจกรรมที่ตรวจ    การพัสดุ (วัสดุและครุภัณฑ์) 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
การปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐  

ข้อ ๒๑๓ และตามข้อ ๒๐๕  และการจ าหน่ายพัสดุ 
วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน   

๑.  เพ่ือให้ทราบว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สิน บัญชีวัสดุ ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน และมีการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ณ วันสิ้นปี หากมีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพฯ มีการด าเนินการจ าหน่ายตามระเบียบพัสดุฯ หรือไม่   

๒. เพ่ือให้ทราบว่ารายการที่จัดซื้อครุภัณฑ์ระหว่างปี มีการบันทึกรายละเอียดในทะเบียนคุมทรัพย์สินและมีการพ่นรหัส
ที่ตัวครุภัณฑ์ครบถ้วนทุกรายการ 

๓. เพ่ือสุ่มตรวจครุภัณฑ์ว่ามีตัวตนอยู่จริงและตรงกับทะเบียนคุมทรัพย์สินหรือไม่ มีสภาพใช้ได้หรือช ารุด   
 ๔. เพ่ือให้ทราบว่ามีการบันทึกบัญชีวัสดุถูกต้องครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน รวมทั้งมีการจัดท าใบเบิกจ่ายวัสดุ     
 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
๑.  ตรวจสอบการจัดท าบัญชีคุมวัสดุและใบเบิกจ่ายวัสดุ  
๒.  ตรวจสอบการบันทึกทะเบียนคุมทรัพย์สิน การเขียนหรือติดรหัสที่ตัวครุภัณฑ์ ทั้งปีก่อนและที่ซื้อเพ่ิม  

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ/วันที่ กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 ๑. สอบทานระบบการควบคุมภายในเกี่ยวกับ การ

พัสดุ (วัสดุแลครุภัณฑ์) 
๒. ตรวจสอบว่าในรอบปีที่ผ่านมามีการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๓ และตามข้อ ๒๐๕  และการ
จ าหน่ายพัสดุ ดังนี้ 
- มีการแต่งตั้งคณะกรรมตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
ภายในเดือนกันยายน หรือไม่ 
- รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปีมี
สาระส าคัญ ครบถ้วนตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบ 
หรือไม่ 
- กรณีมีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพฯ มีการแต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง เพ่ือหาตัวผู้รับผิด 
และมีการด าเนินการตามระเบียบและกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง หรือไม่ (กรณีช ารุด เสื่อมสภาพฯ ตาม
การใช้งานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ ได้มี
การเสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณาด าเนินการ
จ าหน่ายตามระเบียบหรือไม่) 
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ที ่ วิธีการตรวจสอบ ชื่อผู้ตรวจสอบ/วันที่ กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 

1 
(ต่อ) 

- ก่อนการด าเนินการจ าหน่าย มีการขอความ
เห็นชอบ จากหัวหน้าส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณหรือไม่ 
- หลังการด าเนินการจ าหน่าย มีการตัดจ่ายออก
จากทะเบียนคุมทรัพย์สิน และรายงาน สตง. 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันตัดจ่ายหรือไม่ 

  

 
 
 
 
 
 
 

2 
 

ท าการตรวจนับครุภัณฑ์ โดยสุ่มตรวจครุภัณฑ ์ 
จ านวน            รายการ  พร้อมทั้งจัดท ากระดาษท า
การ  ดังนี้ 
- มีครุภัณฑ์ให้ตรวจนับครบทุกรายการถูกต้องตรง
กับรายการในทะเบียนคุมทรัพย์สินหรือไม่ 
-  ครุภัณฑ์ที่ตรวจนับมีการพ่นรหัสครุภัณฑ์และมี
การเก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัยหรือไม่ 
-  ทะเบียนคุมทรัพย์สินมีการลงรายละเอียดไว้
ครบถ้วนและมีการบันทึกค่าเสื่อมราคา (ทรัพย์สินที่
ระบุรายการ ให้ดูค่าเสื่อมราคาจากระบบ กรณี
ทรัพย์สินที่ไม่ระบุรายการ ได้ค านวณค่าเสื่อมราคา 
)  ถูกต้องหรือไม่  
- ตรวจครุภัณฑ์ท่ีซื้อเพ่ิมระหว่างปีว่ามีการบันทึก
รายการในทะเบียนคุมทรัพย์สินมีการลง
รายละเอียดไว้ครบถ้วน และมีการให้รหัสครุภัณฑ์
หรือไม่ 
 

  
 
 
 
 

 

 
สรุปผลการตรวจสอบ 
 
 
 
  
 
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................                            
        
 

 

 

 

 
 

 



 

แผนการปฏิบัติงาน (Engagement Plan) 
 

หน่วยรับตรวจ      
 

กิจกรรมที่ตรวจ    ยานพาหนะ 
 

ประเด็นการตรวจสอบ    
          การปฏิบัติเก่ียวกับยานพาหนะเปน็ไปตามระเบียบส านกันายกรัฐมนตรี ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. 2523  
และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
 

วัตถุประสงค์ในการปฏบิัติงาน   
1. เพื่อประเมินระบบควบคุมภายในรถราชการว่ามีความเหมาะสมและเพียงพอ หรือไม่  
2. เพื่อให้ทราบถึงการใช้รถ การควบคุม การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง  การเบิกจ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ของรถราชการ 

ถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบ นร ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ.2523 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  
3. เพื่อเสนอแนวทางแก้ไขปัญหา อุปสรรคและปรับปรุงการปฏิบัติงานเก่ียวกับการบริหารจัดการรถราชการ 

 

ขอบเขตการตรวจสอบ 
1.  ตรวจสอบความมีอยู่จริงของรถส่วนกลาง รวมถึงการเก็บรักษาว่าเปน็ไปตามระเบียบฯ 
2.  เอกสารหลักฐานต่างๆ ในเรือ่งการใช้  การควบคุม การเก็บรักษา การซ่อมบ ารุง  การเบิกจา่ยค่าน้ ามันเชื้อเพลิง 

     ของรถส่วนกลาง ประจ าปีงบประมาณ 
 

จ านวนวันในการตรวจสอบ   จ านวน       วันท าการ       จ านวน             คน 
 

แนวทางการปฏิบัติงาน  (Audit Program) 
 

 
 
 
 
 

 
 
-2- 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
1 สอบทานความถูกต้องของการจัดท าทะเบียน

คุมรถราชการ แยกประเภทตามแบบที่ก าหนด
ตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถ
ราชการ พ.ศ.2523 และแก้ไขเพิ่มเติม 
 

1. ทะเบียนคุมรถราชการ  

2 ตรวจนับเพื่อพิสูจน์ความถูกต้องความมีอยู่จริง
ของจ านวนรถและสังเกตการณ์สภาพของรถ 
ว่าเป็นอย่างไร 

1. ทะเบียนคุมรถราชการ 
2. ภาพถ่ายรถราชการที ่
ตรวจสอบ 
3. รายงานผลการตรวจสอบ
ครุภัณฑ์ ณ วันที่ 30 ก.ย. 65  

 

3 ตรวจสอบการพ่นตราเครื่องหมายและอักษร
ชื่อแสดงสังกดัของส่วนราชการไวด้้านข้างนอกรถ 
ตามระเบียบหรือไม่ 

1. ทะเบียนคุมรถราชการ 
2. ภาพถ่ายรถราชการที ่
ตรวจสอบ 

 



 

 

ที่ วิธีการตรวจสอบ เอกสาร /แหล่งข้อมูล 
 

กระดาษท าการ /ผลการตรวจสอบ 
 

4 สอบทานการบนัทึกการใช้รถตามแบบ 4 เปรียบเทียบ
กับใบขออนุญาตใช้รถตามแบบ 3 ว่าสอดคล้องกัน
หรือไม่และสังเกตการณ์ไมล์รถเปรียบเทียบกบัสมุด
บันทึกการใช้รถ ตามแบบ 4 

แบบ 3 และ แบบ 4      
ตามระเบียบ นร วา่ด้วยรถ
ราชการ พ.ศ.2523 และ
แก้ไขเพิ่มเติม 

 

5 สังเกตการณ์สถานที่เก็บรักษารถราชการ มีความ
ปลอดภัยหรือไม่ กรณีจัดเก็บนอกสถานที่ราชการได้รับ
อนุมัติหรือไม่ 

หนังสือขออนุญาตน ารถ
ราชการ ไปเก็บรักษานอก
สถานที่ราชการ 

 

6 สุ่มตรวจสอบหลักฐานการเบิกจา่ย การซ่อมบ ารุงและ
รายละเอียดการซ่อมบ ารุงตามแบบ 6 

แบบ 6 ตามระเบียบ  
นร ว่าด้วยรถราชการ พ.ศ.
2523 และแก้ไขเพิ่มเติม 

 

7 ตรวจสอบว่ามีการจัดท าเกณฑ์การใช้เชื้อเพลิงสิ้นเปลือง
ของรถราชการแต่ละคัน ประจ าปีหรือไม่ 

เกณฑ์การตรวจสอบการ
ใช้น้ ามนัเชื้อเพลิง 
ประจ าป ี

 

 
 สรุปผลการตรวจสอบ 
  
 
 
 
           ผู้จัดท า.....................................................    ผู้สอบทาน.................................................... 
                    (                                     )                                (                                    ) 
          วันที่………………………………………………….      วันที่.............................................................             
 
 


